










от 17 февраля 2012 года № 62 

Об утверждении положений о государственной экзаменационной комиссии, конфликтной комиссии, предметных комиссиях города Москвы



В соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 октября 2011 года № 2451

приказываю:

1. Утвердить:
1.1. Положение о государственной экзаменационной комиссии города Москвы (приложение 1);
1.2. Положение о государственной конфликтной комиссии города Москвы (приложение 2);
1.3. Положение о государственных предметных комиссиях города Москвы (приложение 3).
2. Признать утратившими силу:
2.1. Приказ Департамента образования города Москвы от 19 января 2010 г. № 187 «Об утверждении положения о государственной экзаменационной комиссии города Москвы для проведения единого государственного экзамена».
2.2. Приказ Департамента образования города Москвы от 12 января 2011 г. № 37 «О внесении изменений в приказ департамента образования города Москвы от 19 января 2010 года № 187».
2.3. Приказ Департамента образования города Москвы от 17 марта 2010 г. № 689 «Об утверждении положения о предметных комиссиях (подкомиссиях) государственной экзаменационной комиссии города Москвы для проведения единого государственного экзамена».
	3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

Руководитель Департамента 
образования города Москвы	И.И. Калина
























Разослать:  первым заместителям руководителя, заместителям руководителя, Управлению координации деятельности Департамента, структурным подразделениям Департамента образования города Москвы, окружным управлениям образования Департамента образования города Москвы, РЦОИ.










Исполнитель 
Кирюхина Е.О.
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	Приложение 1 к приказу Департамента образования города Москвы
от________________№__________




Положение 
о государственной экзаменационной комиссии города Москвы

1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности государственной экзаменационной комиссии города Москвы (далее - ГЭК).
2. Комиссия создается Департаментом образования города Москвы (далее - Департамент) в целях организации и проведения единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ) на территории города Москвы.
3. При формировании комиссий должна быть обеспечена возможность участия представителей общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений профессионального образования, а также общественных объединений и организаций.
4. Состав ГЭК утверждается приказом Департамента.
5. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в области образования, международными договорами Российской Федерации, законодательством города Москвы в области образования, настоящим Положением, организационно-распорядительными актами и методическими документами Рособрнадзора и Департамента.
6. В рамках организации и проведения ЕГЭ в городе Москве ГЭК:
1) организует и координирует работу по подготовке и проведению ЕГЭ, в том числе:
согласует предложения Департамента по персональному составу руководителей пунктов проведения ЕГЭ (далее - руководителей ППЭ) и организаторов ППЭ ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету (далее - организаторов);
согласует предложения Департамента по составу предметных комиссий; 
определяет персональный состав уполномоченных представителей ГЭК;
согласует количество и места регистрации на сдачу ЕГЭ, места расположения пунктов проведения ЕГЭ, в том числе для выпускников общеобразовательных учреждений, расположенных в труднодоступных и отдаленных местностях, а также пунктов первичной обработки информации;
координирует работу предметных комиссий;
2) обеспечивает соблюдение установленного порядка проведения ЕГЭ на территории города Москвы, в том числе:
направляет своих уполномоченных представителей в ППЭ и региональный центр обработки информации для осуществления контроля за ходом проведения ЕГЭ и за соблюдением режима информационной безопасности при проведении ЕГЭ;
осуществляет взаимодействие с общественными наблюдателями по вопросам соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ, принимает от них информацию о выявленных нарушениях при организации и проведении экзамена в пункте проведения ЕГЭ, в котором он присутствовал в качестве общественного наблюдателя;
3) утверждает на своем заседании результаты проведения ЕГЭ в городе Москве;
4) принимает решения об отмене результатов ЕГЭ отдельных участников ЕГЭ в случаях:
если конфликтной комиссией была удовлетворена апелляция участника ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету;
если участник ЕГЭ не завершил выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);
5) решение об отмене результатов ЕГЭ принимается в течение двух рабочих дней с момента принятия решения конфликтной комиссией об удовлетворении апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ или с момента документального подтверждения факта нарушения участником ЕГЭ установленного порядка проведения ЕГЭ.
6) повторно допускает к сдаче ЕГЭ участников ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету в случаях:
если выпускник текущего года, получил на государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ неудовлетворительный результат по русскому языку или математике;
если участник ЕГЭ не сдавал ЕГЭ по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);
если участник ЕГЭ не завершил выполнение экзаменационной работы по уважительным причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально);
результаты ЕГЭ которых были отменены ГЭК при удовлетворении конфликтной комиссией апелляции участника ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ.
В случаях если, участник ЕГЭ был удален с экзамена, то решение о возможности допуска его к повторной сдаче ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету принимается по результатам проверки факта удаления его с экзамена.
7) в целях повышения объективности проверки экзаменационных работ участников ЕГЭ по согласованному решению ГЭК субъектов Российской Федерации возможна организация обмена экзаменационных работ участников ЕГЭ между субъектами Российской Федерации.
8) рассматривает заявления участников ЕГЭ об изменении перечня общеобразовательных предметов, по которым участник ЕГЭ планирует сдавать ЕГЭ и причины изменения заявленного ранее перечня.
Решения ГЭК оформляются протоколами.
7. В состав ГЭК входят председатель ГЭК, заместитель председателя ГЭК, ответственный секретарь и другие члены ГЭК.
8. Председатель ГЭК:
осуществляет общее руководство работой ГЭК;
определяет план работы ГЭК;
распределяет обязанности между членами ГЭК;
определяет график проведения заседаний ГЭК;
ведет заседания ГЭК;
контролирует исполнение решений ГЭК.
9. Заместитель председателя ГЭК:
координирует работу членов ГЭК;
готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение ГЭК;
осуществляет контроль за выполнением плана работы ГЭК;
в случае отсутствия председателя ГЭК выполняет его обязанности.
10. Ответственный секретарь ГЭК:
ведет протоколы заседаний ГЭК;
организует делопроизводство ГЭК;
осуществляет контроль за своевременным представлением материалов для рассмотрения на заседаниях ГЭК;
несет ответственность за сохранность документов и иных материалов, рассматриваемых на заседаниях ГЭК.
11. Член ГЭК имеет право:
присутствовать при проведении ЕГЭ в пункте проведения ЕГЭ;
в случае несогласия с решением ГЭК требовать внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя ГЭК;
вносить предложения руководству ГЭК о совершенствовании организации работы ГЭК и условий проведения ЕГЭ. 
12. Член ГЭК обязан:
участвовать в заседаниях ГЭК;
выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением и решениями ГЭК;
соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения ЕГЭ;
соблюдать конфиденциальность персональных данных лиц, сдававших ЕГЭ, персональных данных о результатах ЕГЭ до их утверждения в установленном порядке, сведений и промежуточных статистических данных о результатах проведения ЕГЭ, а также установленный режим информационной безопасности при проведении ЕГЭ.
13. Заседания ГЭК проводятся в соответствии с графиком заседаний, определенным председателем ГЭК. По решению председателя ГЭК может проводиться внеочередное заседание ГЭК.
14. Решения ГЭК принимаются большинством голосов участвующих в заседании членов ГЭК. В случае равенства числа голосов, поданных "за" и "против", голос председателя ГЭК является решающим.
15. Решения ГЭК оформляются протоколами, которые подписываются председателем ГЭК и ответственным секретарем ГЭК.
16. Протоколы ГЭК об утверждении результатов ЕГЭ направляются в Департамент для организации оформления и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ.
17. После утверждения результаты ЕГЭ передаются в образовательные учреждения, для ознакомления участников ЕГЭ с полученными ими результатами ЕГЭ.
18. В случае угрозы возникновения чрезвычайной ситуации Департамент по согласованию с ГЭК принимают решение о переносе сдачи ЕГЭ в другой ППЭ или на другой день, предусмотренный единым расписанием экзаменов.
19. В случае перепроверки экзаменационных работ участников ЕГЭ, ГЭК принимает решение о необходимости пересмотра результатов участников ЕГЭ на основании итогов перепроверки.


	
	Приложение 2 к приказу Департамента образования города Москвы
от________________№___________




Положение 
о государственной конфликтной комиссии города Москвы

1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности государственной конфликтной комиссии города Москвы (далее - Комиссия).
2. Комиссия создается Департаментом образования города Москвы (далее - Департамент) в целях рассмотрения апелляций участников единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ), сдающих ЕГЭ на территории города Москвы.
3. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в области образования, международными договорами Российской Федерации, законодательством города Москвы в области образования, настоящим Положением, организационно-распорядительными актами и методическими документами Рособрнадзора и Департамента.
4. Основными функциями Комиссии являются:
прием и рассмотрение апелляций участников ЕГЭ о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ и о несогласии с выставленными баллами;
принятие решений по результатам рассмотрения апелляций об удовлетворении или отклонении апелляций участника ЕГЭ;
информирование участника ЕГЭ, подавшего апелляцию, и (или) его родителей (законных представителей) и государственной экзаменационной комиссии города Москвы о принятых Комиссией решениях.
5. Комиссия не рассматривает апелляции по вопросам содержания и структуры контрольных измерительных материалов по общеобразовательным предметам и по вопросам, связанным с нарушением участником ЕГЭ установленных требований к выполнению экзаменационной работы.
6. При формировании комиссий должна быть обеспечена возможность участия представителей общеобразовательных учреждений, образовательных учреждений профессионального образования, а также общественных объединений и организаций.
7. В состав Комиссии не могут быть включены члены государственной экзаменационной комиссии города Москвы и государственных предметных комиссий города Москвы.
8. Персональный состав Комиссии утверждается приказом Департамента.
9. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, ответственный секретарь и другие члены Комиссии.
10. Председатель Комиссии:
осуществляет общее руководство работой Комиссии;
определяет план работы Комиссии;
распределяет обязанности между членами Комиссии;
ведет заседания Комиссии;
контролирует исполнение решений Комиссии.
11. Заместитель председателя Комиссии:
координирует работу членов Комиссии;
готовит документы, выносимые на рассмотрение Комиссии;
осуществляет контроль за выполнением плана работы Комиссии;
в случае отсутствия председателя Комиссии выполняет его обязанности.
12. Ответственный секретарь Комиссии:
ведет протоколы заседаний Комиссии;
организует делопроизводство Комиссии;
осуществляет контроль за своевременным представлением материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;
несет ответственность за сохранность документов и иных материалов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии.
13. Член Комиссии имеет право:
в случае несогласия с решением Комиссии требовать внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя Комиссии;
вносить предложения руководству Комиссии о совершенствовании организации работы Комиссии.
14. Член Комиссии обязан:
участвовать в заседаниях Комиссии;
выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением и решениями Комиссии;
соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения ЕГЭ;
соблюдать конфиденциальность персональных данных лиц, сдававших ЕГЭ, персональных данных о результатах ЕГЭ до их утверждения в установленном порядке, сведений и промежуточных статистических данных о результатах проведения ЕГЭ, а также установленный режим информационной безопасности при проведении ЕГЭ.
15. Порядок, сроки и места приема апелляций доводиться до сведения участников ЕГЭ, их родителей (законных представителей), руководителей образовательных учреждений не позднее чем за 2 недели до начала проведения ЕГЭ
16. В целях выполнения своих функций Комиссия имеет право:
запрашивать и получать у уполномоченных лиц и организаций необходимые документы и сведения, в том числе бланки ЕГЭ, сведения о лицах, присутствовавших при проведении ЕГЭ, о соблюдении процедуры проведения ЕГЭ;
привлекать к рассмотрению апелляций участников ЕГЭ о несогласии с выставленными баллами членов государственных предметных комиссий города Москвы по соответствующим общеобразовательным предметам в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию заданий с развернутым ответом экзаменационной работы;
обратиться в государственную предметную комиссию города Москвы с запросом о дополнительных разъяснениях по содержанию заданий экзаменационной работы участника ЕГЭ и критериям их оценивания при рассмотрении апелляции о несогласии с выставленными баллами.
17. Комиссия принимает решения простым большинством голосов участвующих в заседании членов Комиссии. В случае равенства числа голосов, поданных "за" и "против", голос председателя Комиссии является решающим.
18. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем Комиссии и ответственным секретарем Комиссии.
19. Протоколы заседаний Комиссии направляются Комиссией в государственную экзаменационную комиссию города Москвы.












	
	Приложение 3 к приказу Департамента образования города Москвы
от________________№__________



Положение 
о государственных предметных комиссиях города Москвы

1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и деятельности государственных предметных комиссиях города Москвы (далее - Комиссии).
2. По каждому общеобразовательному предмету, по которому проводится единый государственный экзамен (далее - ЕГЭ), Департаментом образования города Москвы (далее – Департамент) создается предметная комиссия.
3. Комиссии в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в области образования, международными договорами Российской Федерации, законодательством города Москвы в области образования, настоящим Положением, организационно-распорядительными актами и методическими документами Рособрнадзора и Департамента.
4. Основными функциями Комиссий являются:
прием к рассмотрению копий бланков, на которых оформлены ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, с удаленными регистрационными полями участников ЕГЭ;
проверка ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом и оценивание их в соответствии с критериями оценивания по соответствующим предметам.
оформление результатов оценивания ответов участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом протоколами проверки развернутых ответов участников ЕГЭ и направление их в Региональный центр обработки информации, определенный Департаментом.
5. Комиссии формируются из числа лиц прошедших соответствующую подготовку.
6. В состав каждой Комиссии входят председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, ответственный секретарь и другие члены Комиссии (далее также - эксперты).
7. Председатель Комиссии:
осуществляет общее руководство работой Комиссии;
определяет план работы Комиссии;
распределяет обязанности между членами Комиссии;
ведет заседания Комиссии;
обеспечивает своевременную проверку ответов участников ЕГЭ на задания с развернутым ответом в соответствии с критериями оценивания;
утверждает протоколы проверки развернутых ответов участников ЕГЭ;
обеспечивает режим информационной безопасности при проверке ответов участников ЕГЭ на задания с развернутым ответом и передаче протоколов проверки развернутых ответов участников ЕГЭ в Региональный центр обработки информации, определенный Департаментом.
8. Заместитель председателя Комиссии:
организует и координирует работу членов Комиссии;
осуществляет контроль за выполнением плана работы Комиссии;
в случае отсутствия председателя Комиссии выполняет его обязанности.
9. Ответственный секретарь Комиссии:
обеспечивает организационную и техническую подготовку работы Комиссии;
организует делопроизводство Комиссии;
ведет протоколы заседаний Комиссии;
осуществляет контроль за своевременным представлением материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;
несет ответственность за сохранность документов и иных материалов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии.
10. Член Комиссии имеет право вносить предложения руководству Комиссии о совершенствовании организации работы Комиссии.
11. Член Комиссии обязан:
проверять ответы участников ЕГЭ на задания с развернутым ответом в соответствии с критериями оценивания;
формировать протоколы проверки развернутых ответов участников ЕГЭ с внесением в них результатов оценивания по каждой экзаменационной работе, подписывать указанные протоколы и представлять их для утверждения председателю Комиссии;
соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения ЕГЭ;
соблюдать конфиденциальность информации, полученной в связи с выполнением возложенных обязанностей, и установленный режим информационной безопасности при проверке экзаменационных работ участников ЕГЭ;
участвовать в заседаниях Комиссии.
12. Распределение работ между экспертами, определение окончательных баллов за ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом, а также определение необходимости проверки третьим экспертом осуществляются автоматизировано, с использованием специализированных аппаратно-программных средств Регионального центра по обработке информации, определенного Департаментом.
13. Ответы участников ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом проверяются двумя членами предметной комиссии (экспертами).
14. По результатам проверки эксперты независимо друг от друга выставляют баллы за каждый ответ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом (или за каждую часть задания, если ответ на задание оценивается отдельно по каждой части) согласно критериям оценивания. Результаты каждого оценивания вносятся в протокол проверки предметными комиссиями развернутых ответов участников ЕГЭ, которые после заполнения передаются в Региональный центр обработки информации, определенный Департаментом для дальнейшей обработки.
15. Баллы за ответы участника ЕГЭ на задания экзаменационной работы с развернутым ответом определяются, исходя из следующих положений:
если баллы двух экспертов совпали, то полученный балл является окончательным;
если установлено несущественное расхождение в баллах, выставленных двумя экспертами, то окончательный балл определяется как среднее арифметическое баллов двух экспертов с округлением в большую сторону;
если установлено существенное расхождение в баллах, выставленных двумя экспертами, то назначается проверка ответа участника ЕГЭ, по которому установлено существенное расхождение в баллах, третьим экспертом.
16. Существенное расхождение по каждому общеобразовательному предмету определяется в критериях оценивания по соответствующему общеобразовательному предмету.
17. Третий эксперт назначается председателем предметной комиссии из числа членов предметной комиссии, ранее не проверявших данную экзаменационную работу.
18. Третий эксперт проверяет и выставляет баллы только за те ответы на задания (части задания), в которых было обнаружено существенное расхождение в баллах двух экспертов. Третьему эксперту предоставляется информация о баллах, выставленных экспертами, ранее проверявшими экзаменационную работу участника ЕГЭ. Баллы третьего эксперта являются окончательными.
19. Не допускается передача материалов, рассматриваемых на заседаниях Комиссий, лицам, не являющимся членами Комиссий, без разрешения председателя (заместителя председателя) ГЭК.
20. Комиссии осуществляют перепроверку отдельных экзаменационных работ участников ЕГЭ, сдавших экзамены на территории субъекта Российской Федерации, по поручению Департамента.
21. Комиссии проводят свою работу в специально выделенных и оборудованных для этих целей помещениях, позволяющих ограничить доступ посторонних лиц и обеспечить соблюдение режима информационной безопасности и надлежащих условий хранения документации.
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